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ขั้นตอนการจัดท าข้อมูลสารสนเทศการเกษตร 
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คู่มือการส ารวจและบันทึกข้อมูล 
1. วางแผนการส ารวจการผลิตสินค้าเกษตรที่ส าคัญในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ 6 จังหวัด ได้แก่ เชียงราย พะเยา 
ล าพูน ล าปาง เชียงใหม่ และแม่ฮ่องสอน ทั้งด้านพืช ด้านปศุสัตว์ และด้านประมง ประกอบด้วย การส ารวจ
ต้นทุนการผลิต ปริมาณการผลิต ภาวะการผลิต เนื้อที่เพาะปลูก อัตราค่าจ้างและปัจจัยการผลิต รวมถึงการ
ส ารวจข้อมูลภาวะเศรษฐกิจสังคมครัวเรือนและแรงงานเกษตรกร ตามแผนปฏิบัติงานที่ได้รับจากส่วนกลาง 
(ศูนย์สารสนเทศการเกษตร) โดยมีจัดแบ่งหมู่ตัวอย่างและสายส ารวจไปยังพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ 6 จังหวัดดังกล่าว 
ก าหนดระยะเวลาและงบประมาณที่ใช้ในการด าเนินการส ารวจ  
 1.1 การจัดแบ่งหมู่ส ารวจ โดยศูนย์สารสนเทศการเกษตร 
 

 
 

 
 1.2 ก าหนดระยะเวลาและงบประมาณที่ใช้ในการส ารวจ 
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2. ขออนุมัติเดินทาง จัดท าเอกสารขออนุมัติเดินทางปฏิบัติราชการนอกสถานที่ เรียนผู้อ านวยการส านักงาน
เศรษฐกิจการเกษตรที่ 1 เพ่ือพิจารณาอนุมัติ ผ่านผู้อ านวยการส่วนสารสนเทศการเกษตร  

2.1 กรณีไม่อนุมัติ ให้ด าเนินการปรับเปลี่ยนวางแผนการส ารวจในขั้นตอนที่ 1 และขออนุมัติเดินทาง
ในขั้นตอนที่ 2 อีกครั้ง  

2.2 กรณีอนุมัติ ให้จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้อง เช่น แบบส ารวจ คู่มือการส ารวจ และเอกสารอื่นๆท่ี
เกี่ยวข้อง เพ่ือเตรียมพร้อมในการส ารวจ  

 
 
3. ประชุมชี้แจง / อบรมแบบส ารวจ เพ่ือสร้างความเข้าใจในการส ารวจ ลดข้อผิดพลาดในการส ารวจข้อมูล 
ได้รับข้อมูลจากการส ารวจอย่างถูกต้อง ตรงตามวัตุประสงค์ของการส ารวจ  



4 
 

 
 

4. ปฏิบัติงานส ารวจเก็บรวบรวมข้อมูลปฐมภูมิ โดยการเก็บข้อมูลด้วยตนเอง เข้าพบผู้น าในพ้ืนที่ เพ่ือแนะน า
ตนเอง แนะน าส านักงาน และแจ้งวัตถุประสงค์เป้าหมายของการส ารวจ สัมภาษณ์ เกษตรกร หรือกลุ่ม
ตัวอย่างหรือเป้าหมาย บันทึกข้อมูลที่ได้ลงแบบส ารวจหรือแบบสอบถาม  

 
 

 

5. บรรณาธิกรณ์และบันทึกข้อมูล  
5.1 บรรณาธิกรณ์ ตรวจสอบแบบสอบถามหรือแบบส ารวจ ที่ได้บันทึกข้อมูลจากการส ารวจ

ภาคสนาม ให้ถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ 
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5.2 บันทึกข้อมูล น าเข้าข้อมูลที่ผ่านการบรรณาธิกรณ์แล้วลงในระบบสารสนเทศ  
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6. ประมวลผลวิเคราะห์ข้อมูลเบื้องต้นและตรวจสอบความแนบนัย โดยนักวิชาการส่วนสารสนเทศการเกษตร 

 
7. รายงานผลการวิเคราะห์ข้อมูลเบื้องต้นให้ ศูนย์สารสนเทศการเกษตร  

8. ส่วนกลางวิเคราะห์ข้อมูลภาพรวม โดย ศูนย์สารสนเทศการเกษตร  
8.1 ข้อมูลภาพรวมไม่ถูกต้อง ส่วนสารสนเทศการเกษตรด าเนินบรรณาธิกรณ์และบันทึกข้อมูลใหม่อีก

ครั้ง หรือยืนยันข้อมูลตามข้อเท็จจริงที่ได้รับจากการส ารวจ  
8.2 ข้อมูลภาพรวมถูกต้อง ส่วนสารสนเทศจัดท ารายงานเผยแพร่ข้อมูลสารสนเทศการเกษตรให้กับ

หน่วยงานที่เกี่ยวข้องและเกษตรกรในพ้ืนที่ 


